
Segreteria CRN IAA  info.iaa@izsvenezie.it

Utilizzo Piattaforma Digital Pet:
Inserimento operatori/figure professionali 

da parte degli Enti di Formazione accreditati 
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Registrazione ente di formazione

REGISTRATI 
CON UN ALTRO RUOLO

è la funzione che permette
la registrazione in
piattaforma per tutti coloro
che NON sono operatori di
IAA ovvero la creazione
dell’account come:

a) CENTRO FORMAZIONE
b) REGIONE/PROVINCIA

AUTONOMA
c) AZIENDA SANITARIA
d) MINISTERO
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Registrati con un altro ruolo: Nuovo utente

REGISTRATI CON UN ALTRO RUOLO: apporre il flag corrispondente al ruolo per il quale si procede
alla registrazione (nel Vs. caso Centro Formazione). I dati saranno inviati al CRN IAA per
l’approvazione della richiesta.
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Dati di registrazione

Dati richiesti:

RAGIONE SOCIALE
CF/P.IVA
E-MAIL (indicare un’e-mail dell’ente, non di
un dipendente)
INDIRIZZO (indicare la sede operativa
dell’ente se diversa dalla sede legale)
CAP
PROVINCIA
COMUNE
TELEFONO
AZIENDA SANITARIA (competente per
territorio)
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Gestione policies

Il CRN IAA invierà le credenziali di accesso dell’ente di formazione (utente e password
provvisoria) all’indirizzo e-mail indicato. Al primo accesso, sarà richiesto all’ente di
formazione il consenso al trattamento dei dati personali.
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Preferenze account 

Accedendo al menu
Utente - «Preferenze
account» sarà possibile
modificare in ogni
momento password e
policies.
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Modifica dati anagrafici 

L’ente di formazione potrà modificare i dati anagrafici, accendendo al menu Utente - «Modifica
dati anagrafici».



C e n t r o  d i  R e f e r e n z a  N a z i o n a l e  I n t e r v e n t i  A s s i s t i t i  c o n  g l i  A n i m a l i

Elenchi - Enti di Formazione

Gli enti di formazione accreditati e autorizzati dotati di account sono consultabili nell’elenco dedicato.
La banca dati è pubblica, pertanto consultabile senza fare accesso alla piattaforma con le credenziali.
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Inserimento operatori 
Validazione corso propedeutico

L’inserimento degli operatori avviene a cura dell’organismo
formativo una volta rilasciato/registrato l’attestato di corso
propedeutico (nota ministeriale DGSAF n. 11705 del
18/04/2025).

Per agevolare le operazioni di inserimento dati, l’ente di
formazione inviterà il corsista a registrarsi in piattaforma IN
AUTONOMIA attraverso la funzione «Registrati come
operatore IAA». E’ opportuno l’inserimento di dati anagrafici
CORRETTI e COMPLETI.

L’ente di formazione, accedendo al menu Utente -
«Validazione corso propedeutico» consentirà l’inserimento
dell’operatore nell’elenco Professionisti/Operatori.
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Pre-registrazione come operatore IAA

L’operatore effettuerà la pre-registrazione in piattaforma attraverso la funzione «REGISTRATI COME
OPERATORE DI IAA». Riceverà un’e-mail contenente un link di conferma attraverso il quale sarà
possibile completare la procedura di iscrizione.
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Validazione corso propedeutico

Non appena l’operatore avrà completato la pre-
registrazione in piattaforma, il relativo nominativo
comparirà tra le validazioni in attesa dell’ente di
formazione presso cui ha conseguito l’attestato, nella
sezione «Validazione corso propedeutico» .

L’ente di formazione potrà optare per:

1) «Conferma» nel caso in cui la corsista Rossi Maria
abbia superato con profitto il corso propedeutico
ottenendo l’attestato;

2) «Respingi» nel caso in cui la corsista Rossi Maria
non sia operatore formato dall’ente o non abbia
conseguito il titolo.
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Conferma validazione 

Per consentire l’inserimento dell’operatore in piattaforma come Responsabile di Attività (AAA),
l’ente di formazione dovrà inserire data rilascio idoneità, identificativo attestato (se presente) e
cliccare «conferma».
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Respingi validazione

Nel caso in cui l’ente di formazione opti per «Respingi» richiesta di validazione, è necessario
inserire una motivazione e cliccare «conferma».
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Validazione corso propedeutico

Una volta confermate/respinte le richieste di validazioni pendenti, nella sezione «Validazione corso
propedeutico» risulterà il messaggio «nessuna richiesta trovata». Lo stesso messaggio comparirà in
caso di mancata pre-registrazione da parte dell’operatore.
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Inserimento operatore NON pre-registrato 
La funzione «inserimento
operatore» consentirà all’ente
di formazione di inserire
MANUALMENTE dati anagrafici
ed idoneità relative ad un
NUOVO operatore.

L’operatore riceverà un’e-mail
contenente un link di conferma
attraverso il quale sarà possibile
completare la procedura di
iscrizione.

*è necessario inserire dati COMPLETI e
CORRETTI
*E-mail: inserire l’indirizzo personale
dell’operatore!
*Azienda Sanitaria di riferimento: Az.
Sanitaria-ULSS competente per residenza
dell’operatore

Utilizzare la funzione 
SOLO IN CASI ECCEZIONALI, 
quando l’operatore non può 

effettuare la pre-registrazione 
in autonomia
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Inserimento operatore: Laurea

Dal relativo menu a tendina, indicare la tipologia di laurea conseguita, necessaria per
l’ottenimento di specifiche idoneità in IAA. Selezionare «altro titolo» per lauree non presenti o
in assenza di laurea.
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Inserimento operatore: Professione

Dal relativo menu a tendina, indicare la professione necessaria per l’ottenimento di
specifiche idoneità in IAA. Riportare obbligatoriamente l’iscrizione all’albo del
professionista, completa dei riferimenti di Regione/Provincia, numero, eventuale sezione.
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Inserimento idoneità acquisite

Per CIASCUNA idoneità conseguita dall’operatore, utilizzare la funzione «Aggiungi dati idoneità». Al
termine di tutte le idoneità inserite, cliccare «salva».

È necessario inserire:
- il titolo di Responsabile di Attività AAA al rilascio di attestato di «Corso Propedeutico»
- le idoneità conseguite al rilascio di attestato di «Corso Avanzato»

Attenzione
NON inserire gli attestati conseguiti al termine 

dei «Corsi Base» in quanto non rilasciano idoneità
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Dati idoneità

Dati da inserire per CIASCUNA idoneità conseguita:

Tipo di idoneità*
Ente rilascio idoneità*
Data rilascio idoneità*
Identificativo attestato (certificato n°/ID attestato se presente)

Al termine, cliccare «conferma».
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Tipo di idoneità

Tipo di idoneità:
- Responsabile di Progetto TAA
- Referente di Intervento TAA
- Responsabile di Attività AAA (titolo a conclusione del «Corso Propedeutico»)
- Responsabile di Progetto EAA
- Referente di Intervento EAA
- Medico Veterinario Esperto in IAA
- Coadiutori
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Salvataggio idoneità

Al termine dell’inserimento delle idoneità, che saranno elencate in calce alla scheda dell’operatore,
cliccare «salva». A questo punto, l’ente di formazione avrà inserito l’operatore all’interno della banca
dati pubblica (v. «elenchi professionisti/operatori»).
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Elenchi - Professionisti / Operatori

La banca dati dei Professionisti/operatori è pubblica, pertanto consultabile senza fare accesso
con le credenziali. Si può effettuare la ricerca inserendo il SOLO nome, il SOLO cognome
oppure il codice fiscale dell’operatore. Si possono ricercare operatori in possesso di idoneità
IAA specifiche, residenti in specifiche Regioni/Province autonome.
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Professionisti / Operatori già presenti in DP

Per l’inserimento di idoneità a soggetti già professionisti/operatori IAA (presenti in piattaforma
in quanto Responsabili di Attività AAA o titolari di altre idoneità) si dovrà entrare nella scheda
dell’operatore, effettuando la ricerca del nominativo attraverso la sezione «Elenchi»,
«Professionisti/Operatori».



C e n t r o  d i  R e f e r e n z a  N a z i o n a l e  I n t e r v e n t i  A s s i s t i t i  c o n  g l i  A n i m a l i

Elenco Professionisti/Operatori

Effettuare la ricerca all’interno della sezione «Elenchi»,
«Professionisti/Operatori» inserendo nel campo «cerca» il SOLO cognome, il
SOLO nome oppure il codice fiscale dell’operatore.
Cliccando su «cognome e nome» oppure sull’icona compariranno le idoneità
già assegnate al professionista.
Per modificare i dati dell’operatore e/o aggiornare la posizione circa le idoneità
conseguite, cliccare l’icona .
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Dettaglio operatore  

Cliccando su «cognome e nome» oppure sull’icona compariranno i dettagli relativi alle
idoneità del professionista e comune di residenza (indirizzo e-mail, se autorizzata la
pubblicazione nella gestione policies).
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Aggiungi dati nuova idoneità

Per aggiornare la posizione dell’operatore circa le idoneità conseguite, cliccare l’icona e
provvedere all’inserimento di idoneità in IAA attraverso la funzione «Aggiungi dati idoneità». Al
termine, salvare.

Non è possibile modificare un’idoneità (o un campo della stessa): provvedere alla sua eliminazione
cliccando l’icona e inserirla nuovamente.
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Contatti

Per qualsiasi richiesta, Vi invitiamo a scrivere all’indirizzo e-mail del CRN IAA oppure
contattare la Segreteria nel giorno di ricevimento telefonico.
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE

Segreteria CRN IAA - info.iaa@izsvenezie.it

mailto:Info.iaa@izsvenezie.it

